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SEMINERIN AMACI

» Ozglin Arastirma ve Inceleme Makalesi, Derleme
Makalesi, Kitap tanitimi, v.b. ASSAM’in, basili ve
elektronik yayinlarinin makale formatinda olmasi
kosulu ile; Makale, tez, kitap, dergi, roportaj ve
projelerin hazirlanmasinda, bir standardizasyona
ihtiyac oldugunu vurgulamak; yayinlarin
yazilmasinda uyulmasi gerekli usul ve bazi
esaslara isaret etmektir.
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Yazili Anlatimda Neden Zorlanilir?

e Disgrafiye (Yazili Anlatim Gucglugune) sahip
bireylerin gosterdigi bazi davranislar

e Kelime yaziminda hata,

e Yetersiz paragraf bilgisi,

e Cumle kurumunda yetersizlik,

 Dil bilgisi kurallarina uymadan yazma,
e Yanlis sozcuk kullanimi,

o Fikirlerini ifade edememe,

e Devrik cumle kurma.
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BIR KONUDA YAZMAK ICIN

e "Disgrafi” denilen bir kusurunuz
yoksa, Iyl yazma konusunda

( bol bol okumak ve yazmak niyetiniz disinda)

hicbir engeliniz yok demektir.
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Yazili Anlatimin Ozellikler;

e Yazili anlatim; bir konuyu, bir plan gercevesinde
yazlyla ifade etmektir.

* Metinde anlatilanlar, kalici 6zellige sahiptir.
 Kisinin belli bir kultarel birikime sahip olmasi gerekir.

e Yazacag! turun ozelliklerini bilmesi ve bu Ozelliklere
uygun bir yazi olusturmasi gerekKir.

 Dilin yapisina ait 6zelliklerin bilinmesi, cumlelerin
kurulus bicimlerinin dogru olmasi gerekir.

e Metnin anlasilir bir dille olusturulmasi, metinde sanatl
ifadelerin kullanilmasina engel teskil etmez.

e Duygu ve dusuncelerin daha iyl anlasilabilmesi icin,
degisik anlatim bicimleri kullaniimalidir.
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Sozlu ve Yazili anlatim arasindaki
farklar

e Yazili anlatim bir konuyu, sahip oldugumuz birikimi
kullanarak, bir plan cercevesinde yaziyla ifade
etmektir.

 Konusma dilindeki her kolaylik, yazi dilinde bulunmaz.

Yazili dilin bazi kolayliklari, konusma dilinde yoktur.

e Yazili anlatimda yazarin metnini olusturmasi icin
yeterli zamani vardir.

» Duzelteblilir, ekleme ve ¢gikarma yapabilir.

e S0zlU anlatimda ise; konusan kisi yanlis baslangiclar,
kurallardan sapmalar, sozcuk atlamalar yapabilir.
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Yazili Anlatim Turler:

Deneme
Soylesi
Roportaj
Gezi
Ani

@ www.assam.org.tr

 Haber
 Makale
* Fikra
o Elestiri

e GunlUk
¢ Inceleme
» Biyografi

» Otobiyografi
» Bibliyografi




MAKALE NEDIR?

Makale, herhangi bir konuda, bir gorusu, bir
dusunceyi savunmak ve kanitlamak igin yazilan
yazilara denir. Gazete ve Dergilerde yayinlanir.
Bir gercegi aciklamak, bir konuda gorus ve
dlsunceler one surmek, ya da bir tezi savunmak,
desteklemek icin yazilan yazilara da "makale”
denir. Makaleler bir gercegi kanitlamak igin
yazilir. Makalelerde bilimsel verilerden
yararlanilir.
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MAKALE NEDIR?

* Makale, problemin nedenlerini tespit,
problemin nasil olustugunu ispat ve problemin
nasil cozlulecegine dair yol oneren yazidir.

e Soruna onerilen ¢ozumun dogrulugunu
kanitlamak icin makale yazilir.

e Sadece sorunu isaret etmek icin yazilan
yazilar makale degildir. Bu tip yazilar Sohbet,
Gazete Fikrasi , Deneme turtinden yazilardir.
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MAKALE NEDIR?

» Makalede Amag; bir sorunu ortaya
koymak deqil, Soruna ¢ozum yolu
bulmaktir.

e Bulunan ¢o6zumun dogrulugunu
Ispatlayip, destek bulmaktir.

e Makale Yazari, sorunu belirleyen degil,
soruna ¢ozum uretmis kisidir.
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BILIMSEL MAKALE NEDIR?

o |cerigindeki bilgilerin bilime dayandirldig ve
somut delillerin verildigi, bilimsel konularin
Islendigi makaledir.

* Ortaya konmasinda eldeki verilerin ¢cok fazla
onemi vardir. Icerisinde somut ve bilimsel deliller
barindirir. Bu da makalenin gecerliligini ve itibar
gbérmesini saglar. Ozellikle alaninda uzman
kimseler, dergilere dizenli bir sekilde bilimsel
makale verirler ve yeni bir bilginin paylasiimasini
saglarlar.

e Konu hakkinda detayli bilgi, guvenilir ornek,
@ olimsellik gerektirir.




BILIMSEL MAKALE

* Genis, uzun bir arastirma ve bilgi toplama
asamasi ve sabir gerektirir.

» Kaynaklari tarama, bilgi fisleri olusturmak
gerekir.

» Konuya derinlemesine vukufiyet ve konunun
uzmani olmayi gerektirir.
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BILIMSEL MAKALE

 Bilimsel makalenin edebi bir yapida olmasi
gerekmez.

* Yazarin tarzindaki degisikliklerin, okurun
ilgisini canlandiracagi dusuncesi, bilimsel
makale i¢in gecerli sayllamaz.

 Bilimsel yazimda, iddiali kelimelere yer yoktur.

Kisa ve 0z ve hemen anlasilabilir bir anlatim
sistemi uygulanmalidir.
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MAKALENIN OZELLIKLERI

 Makalenin amaci, hangi konuda olursa olsun
"bilgi vermektir.

 Amag, bilgi ve fikirleri baskalarina aciklamak
oldugu ig¢in; agirbasli, ciddi, kolay anlasilir, yalin,
puruzsuz bir dil kullantlir.

» One sirilen duslince ve tez, nesnel bir nitelikle
ele alinip birtakim bilgi, belge ve arastirma
verilerinden yararlanilarak kanitlanir.

 Makale sade ve herkes tarafindan anlasilir
olmalidir. Makale her konuda yazilabilir, ama tek
bir konuyu ele almali ve o konu hakkinda
derinlemesine bilgi vermelidir.

www.assam.org.tr
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MAKALE ve YAZARI

* Makalede aciklanan konuyla ilgisi olmayan
s0z oyunlarina basvurulmaz, suslu anlatimdan
uzak durulur.

 Dusunceler dogrudan aktarilir. Dolayli, sanatl,
mecazli, anlatima yer verilmez. Yazar konuya
vakif oldugunu, onem verdigini, ise ciddi bir
tavirla yaklastigini belli edecek bir uslupla
yazar.

o Saka, latife, soylenceye itibar etmez. Tezini
savunur ve ispatlar. Kanitlar sunar, belge, bilgi
dokuman ve taniklarla fikrini destekler;
bunlara ait kaynaklar gosterir.

@ www.assam.org.tr




MAKALE ve YAZARI

* Makalelerin ilettigi sorun ve tezin,
mutlaka yazari tarafindan kanitlanan bir
sonucu vardir.

* Makale yazari, hem sorunu bulan ve
hem soruna ¢ozum oneren; hem de
onerdigi cozumun dogruluguna
kesinlikle inanip,okuyucuyu onerdigi
cozume inandirmaya calisan kisidir.
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MAKALE ve YAZARI

* Makale yazari, gorisune uygun kaynak ve
meslektas fikirlerinden alinti yapar. Yaptig
alintilari, dipnotlarla gosterir. Kaynak
bilgilerini; Unvan, yazar, eser, basim tarihi,
basim yeri, sayfa numarasi ile belirtir.

» Ornek, dipnot : Prof.Dr., Hasibe Mazioglu,
“NEDIM Divan’i “, Kultir ve Turizm Bakanligi

Yayinlari, Basbakanlik Basimevi, Ankara,
1988, shf. 34-35
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MAKALENIN OZELLIKLERI

» Ogretici, bilgilendirici bir fikir yazisi oldugu icin;
daha ¢ok Acliklayici Anlatim bigcimi kullanilir.
» lyi bir makale kisa olmaktan cok, ele alinan

 Makalede ele alinan konuyu; batin yonleriyle
aciklamak, kendi goruslerinizi orneklerle
belirtmek, acik ve 0z bir anlatim tarziyla yazmak
gerexir.

@ www.assam.org.tr
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BASLICA MAKALE KONULARI

e Sosyal,

» Edebi,

e Saglik,

e Din,

e Bilim,

e Teknik

vs. olmak Uzere her turli konuda makale yazilabilir

www.assam.org.tr
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MAKALE PLANI

* Bashk
e Giris
"\ o Gelisme & Tartisma
e Sonug¢
e Ekler
o Kaynaklar
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Baslik

e Okurun ilgisini cekecek ve yazidaki icerigi
kapsayacak nitelikte ve etkileyici olmalidir. Igerigi
ve konuyu kapsayan baslik, ayni zamanda
yazinin okunmasini saglayacak referans bir
carpiciligi da tasimalidir.

 Makale basligi, konuyu tam anlamiyla kapsayici
nitelikte olmalidir.

e Basit, kisa, ilgin¢g olmalidir. 10-12 kelimeyi
gecmemelidir. Goz alici olmalidir

e Buyurucu olmamalidir.
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Baslk

o Gramer olarak, dogru olmalidir.

e Hedef yayinin okuyucusuna hitap etmelidir.
e Calisma amaci ile uyumlu olmaldir.

e Calisma diuzenine isaret etmelidir.

* Makalenin konusunu (sonuglarini degil)
yansitmalhdir.

e Genelde kabul gormeyen kisaltma icermemelidir.

e Konusunu acikga ortaya koyan, anlasiimasi kolay
bir BASLIK secilmelidir.
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Ozet

* lyi hazirlanmis bir 6zet, okuyucunun, dokiimanin
icerigini kisa zamanda ve hassasiyetle
belirlemesine, kendi ilgi alanlariyla iliskisini
saptamasina ve boylece dokumani butunuyle
okumaya ihtiya¢c duyup duymayacagina karar
vermesine imkan verir.

e 250 kelimeyi gegmemeli ve makalede neyle
ugrasildigini acik olarak tanimlayacak sekilde

tasarlanmalidir.
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Ozet

e Cogqu kisi bir makalenin once (veya sadece) 6zetini okur.

o lyi bir 6zet; 6zgiin, makaleyi temsil eden ve hedef yayin
icin uygun bir sekilde duzenlenmis olmalidir.

e Birinci cimlede, problemin tanimi yapilir. Amaglar,
yeterince ve basitge tanimlanir. Sonra ¢alismanin nasil
yuratuldagu belirtilir.

e Son olarak da, 6nemli sonucglar ve en onemlisi de,
cikarimlar tanimlanir.

» Ozette, makale icinde kullanilan ciimleleri aynen
kullanmaktan kaginmalidir.

« Ozetin icine kisaltma, referans, sekil, tablo ve kaynak
konulmamalidir.
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» One slriilecek sav, goris ya da dustince; yazinin girisinde
sergilenir.

e Makalenin en kisa bolumudur.

e Bu bolumde, konu higbir ayrintiya girmeden ortaya
konulur.

* Neyin Uzerinde durulacagl, ne hakkinda s6z sOyleneceqi
ortaya konulmalidir. Makalede ele alinacak konu, konuya
ne yonde yaklasilacagi, konu hakkinda hangi hususlarin
acikliga kavusturulacagi, konu ile ilgili coztlmesi gereken
problemlerin neler oldugu, konunu irdeleme yonu, ¢ozum
yolu ve varilacak sonug¢ hakkinda giris olabilecek ve okuru
yazinin devamini okumaya sevk edecek, merak
uyandiracak ipuclari ortaya serilir.

www.assam.org.tr




Giris

« lyi bir makalenin giris bolumu, okuyucuyu uyandirmay!
hedefleyen "gok gurultiusu” siddetinde olmalidir (cogu
Kisinin yazinizi en uygunsuz saatte, bir is glinunun
sonunda, cani sikkin, on yargili ve hatta uykulu olarak
okudugunu unutmayiniz).

» Tarz olarak hayalperest, duygusal ve heyecanli
olunmali; ancak abartil ve taklitci olunmamalidir.

o lIk cimle cok dnemlidir. Okuyucuyu kavramalidir.

« Once, makalenin isaret edecegi problemin tanimina
genel; ama kisa bir yaklasim yapilmalidir.

e Sonraki cumlelerde, problemi ele almaya yardimci
olacak, daha onceki ¢alismalar tanimlanmaldir.

www.assam.org.tr




Makalenin Konusu

e Giris bolumuinde, konu tek bir cimle ile ifade
edilir. Ancak, konuyu daha anlasilir hale
getirmek icin, devaminda, ek aciklamalarda
da bulunulabillir.

e Konunun acik ve anlasilir bir sekilde
belirlenmesi ve ifade edilmesi, yazinin
llerleyen asamalarinda, incelenen konuda
hem literatur taramasini kolaylastirir, hem de
konudan sapmalari azaltir.
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Makalenin Temel Amaci, Onemi & -

Veri Toplama Teknigl

 Amaci, Giris bolimunde acik bir bicimde kisaca
ifade edilir. Ayrica, varsa ikincil amaclara da
deginilir.

» Onemi de, bir veya iki cumle ile ifade edilebilir.

e Giris boliumunde ayrica, ne tur bir veri toplama
tekniginden faydalanildigi ve nasil bir yol
izlenerek hazirlandigindan bahsedilir. Belgesel
kaynak derlemesi, gozlem, gorusme, anket, ornek
olay incelemesi, v.b. tekniklerden hangisinin ya
da hangilerinin kullanildigi aciklanir.

@ www.assam.org.tr
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Gelisme

o Giris bolumunde dile getirilen konu aciklanir, makalenin
yazilis amaci ve bu amaca yonelik bilgi, belge ortaya
konularak tez savunulur, antitezler curataldr.

e Konu ile ilgili bilgi ve belgelerin ele alinip islendiqi,
konunun genisletildigi ve ortaya konmak istenen fikrin
dogruluguna deliller gosterildigi bolumdur.

e Gelisme bolumu, derlenen, ortaya atilan fikirlerin cesitli
yonlerden genigletiimesi, desteklenmesiyle meydana
gelir.

e Gelisme bolumunde aciklanacak fikirlerin derli toplu
olmasi lazimdir. Dile getirilen fikirlerin inandirici, iddiaci
kesin bir karaktere sahip olmasi icin, onlari uygun
yollarla agiklamak, desteklemek ve yerine gore de
Ispatlamak gerekir.
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Gelisme

» One surilen sav, gorius ya da diisiincenin
aciklanmasi, kanitlanmasi olan bu bolum,
makalenin govdesini olusturur. Yazar bu
bolimde dusuncelerini agacak, gelistirecek ve
boyutlandiracaktir.

e Bununicin de
 taniklama, nesnel verilerden
yararlanma gibi yollara sik sik basvuracaktir.
Boylece okuyucuyu soylediklerinin dogruluguna
ve gecerligine inandirmis olacaktir.

@ www.assam.org.tr




Gelisme

e Savundugu goruse destek olacak goruslere,
taniklara, bilgi - belge ve dokumanlara kaynak
goOstererek yer verir. Bu kaynaklarini Dipnot
bilgiler halinde kanit gosterir.

* Antitezi curutecek belge ve dokumanlara
muhalif gorusleri veya destek gorusleri de bir
bir belirtir.

e Tum glcuyle kendi gorustunun dogruluguna
sevk edecek ispatlara yonelir.

www.assam.org.tr
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Sonuc

e Sonu¢ bolumu; bir bakima 6zetleme bolumu
sayilabilir. Basta ileri surulen, sonra aciklanan
gorus, sonug bolumunde — genellikle - bir
Paragrafta yinelenir.

e Asll islev, burada yazinin etkisinin doruga
ulastiriimasidir Ele alinip igslenen, gelistirilen
konunun hukme varildigi ve o konunun ana fikrini
olusturan kisim, sonu¢ bolumudur. Bu bolumde
yazar, soylediklerinin tumunu belli bir sonuca
ulastiracak bicimde, bir iki cumle ile sonucu
vurgular.
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Sonug

» Spekulasyondan kaciniimali, ancak yapiimasi
gerekiyorsa zekice yapilmalidir.

« lyi bir arastirma makalesi "gok gurultisi" ile
baslayip "simsekle" bitmelidir.

e Boylece, yazinin sonunda okuyucunun
kafasinda isiklar belirmesi saglanmalidir.

e Cikarimlar acik, kesin, haddini asmayan;
sonuclar ile tamamen uyumlu, ve carpici
olmalidir.
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EKLER

* Bazi dokUmanlar, metnin igerisine yerlestirmek
verine ek olarak konmak istenebilir. Ornegin;
goridsme sorulari, anket formlari, tablolar gibi.
Birden fazla ek olmasi halinde, her ek, ayri
sayfadan baslar ve EK A:, EK B:, ..seklinde blyuUk
harf ile isimlendirilir. Her ek bas,llglyla birlikte
Icindekiler boluminde yer alir. Eklere ek vapmak
gerektiginde, bu ekler LAHIKA olarak isimlendirilir
ve LAHIKA-1, LAHIKA-2 seklinde rakamla
numaralanir. Lahikalarin ekleri de, CETVEL-1,
CETVEL-2, ...seklinde isimlendirilir.

e TUm eklerde, yayinin bttintnde kullanilan bigimsel
kurallar gecerlidir ve sayfa numaralar metnin
devami geklinde verilir. Ancak, ek olarak resim ve

belgelerin ilk haliyle konmasi gerekiyorsa, bu
kurallarin disina ¢ikilabilir.

www.assam.org.tr




Kaynaklar & Referanslar

o Cogu vazar, editdrlerin referans bolimune dikkatle
baktigini bilmemektedir. Referanslarin hedef
derginin formatina uygun olarak yazilmasi
gereklidir. Dergiler aras| kurallar degisik olabilir.
Ornegin bazi dergiler, basiilmamis yazilari ve bir
dergide yayinlanmamis kongre teblig dzetlerini,
kaynak olarak kabul etmemektedir.

o Makale ic¢i referans numaralari ile, referanslarin
sirasinin kesinlikle tutarli olmasi gerekir. AKsi
durumda hakem ve editorler, arastirmaniz ve
vaziniz ile yeteri derece dzenli olmadiginizi
dusunebilirler.

www.assam.org.tr




Kaynakca

e Metin icinde atifta bulunulan veya dolayli olarak
faydalanilan kaynaklarin, yazarlarin soyadinin
alfabetik sirasina gore verildigi bdlomdar.

e Metin icinde atifta bulunma ve kaynakca
hazirlanmasi ile ilgili ayrintili aciklamalar;

"ASSAM YONERGESINE EK-P YAYIN

HAZIRLAMA VE YAZIM KILAVUZU’ 4nci
Bolim de yer almaktadir.
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Kaynaklar & Referanslar

e |deal referans sayisi; 20—-40 arasidir. Cogu dergi,
25'in Ustlinde referansi 6Gnermemektedir.

o Referanslarin sadece guncel olmasi degil; o
konuda yapilimis en 6nemli calismalari da (eski
tarihli de olsa) icermesi gerektiginden, kaynak
seciminin dikkatle yapiimasi gerekir.

e Yazinin icine referans konulmasi, derginin stiline
gore, (x) veya [ x] veya xxx seklinde olabilir.

e CoQu dergi, makale icinde yazar isminden hemen
sonra sitasyon konulmasini istemektedir (6r:
Johnsonet al (11) have claimed...).
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Atif nedir? Nerelerde kullanilir?

* Hangi makalenin daha c¢ok ilgi ¢gektigini ogrenmek
isteyen bilim adamlari, o makalenin “atif’
sayisina bakar. Bilimsel dergiler de,
yayinladiklari makalelerin atif sayisina dayanan
bir olgcek olan “etki degeri"ne gore
degerlendirilirler.

 Bir bilimsel makale, diger bir bilimsel makaleyi

kaynak olarak gosterince, o makaleye atif yapti
denir.
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Atif nedir? Nerelerde kullanilir?

Mesela Sekil 1A'da kirmizi okun gosterdigi yerde ayrag
icinde 19 sayisi var. Bu, orada bahsedilen bilginin 19
numarall dipnottaki yayindan alindigini belirtiyor. Sekil

1B'de ise 19 numarali dipnottaki ayrintilari goruyoruz.

are class$*id as primary or motile cilia. Although there are
A | exceptions {19), primary cilia contain microtubules arranged as
doublets ina 9 + 0 pattern. These cilia are usually immotile and

B 19. Fliegauf M, Benzing T, Omran H(2007) When cilia go bad: Cilia defects andciliopathies.
Nat Rev Mal Cell Biol 8:380-893.
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Atif bilgisi nasil okunmalidir?

« Sirasiyla makalenin yazarlarini (M. Fliegauf, T.
Benzing ve H. Omran),

* Yilint (2007),

« Basligini (When cilia go bad: Cilia defects and
ciliopathies),

* Yayinlandigi derginin adini (Nature Reviews
Molecular Cell Biology),

« Makalenin yer aldigi cilt (8) ve sayfa (880-893)
sayisini gosteriyor.
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Terimler So6zlugu

o Kaynakcanin bitmesinden sonraki sayfadan
itibaren, yayin iginde kullanilan 6zel kavramlar
lle, kendisine 6zel anlam atfedilen kavramlarin
ve bunlarin tanimlarinin yer aldigr bolomddar.

e Yayini okuyan ve degerlendirene kolaylik
saglamasi amaciyla, bu bolimuun hazirlanmasi
tavsive edilir.

e Anlami herkes tarafindan bilinebilecek
kavramlara, bu bdlimde yer vermeye gerek
yoktur.
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Ozgecmis

» Ozgecmisin, 6z ve Uclnci tekil
sahis diliyle yazilmasina 0zen
gosterilmelidir.

» Ozgecmise bolim numarasi
verilmez.

» Ozgecmis, yayindaki bicim
kurallarina gore yazilir ve Igindekiler
bolumunde gosterilir.
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YAYININ ANLATIMI

e Yayin, Turkge yazim kurallarina uygun olarak yazilir.
Kararsiz kalinmasi durumunda, Turk Dil Kurumunca
hazirlanan sozIluk ve yazim kilavuzlarina
pbasvurulmalidir.

e Yayindaki anlatim, UclUncl sahis/sahislarin agzindan
anlatima gdre yapiimalidir. “hazirladim, yaptim, verdi,
kullandi, vb.” yerine “hazirlandi — hazirlanmistir,
yapildi — yapiimistir, tarafindan verildi — verilmistir,
tarafindan kullanildi — kullanilmistir, vb.” ifadelere
uygun anlatim olmalidir. Yayinin sahibi, Yayinindan
bahsederken “Makalemde, calismamda vb.”

ifadelerin yerine, “bu Makalede, bu calismada vb.”
ifadelerini kullanmalhdir.
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YAYININ BICIM VE GORUNUMU

» KAGIT OZELLIKLERI VE SAYFA YAPISI

- Kagit Ozellikleri
- Sayfa Kenar Bosluklari
- Sayfa Numaralari

« METIN YAZIMI VE BASLIKLAR

- Yazi Karakterleri

- Paragraf ve Satirlar
- Basliklarin Yazimi ve Numaralandirilmasi
- Tablo ve Sekillerin Yazimi ve Numaralandiriimasi

@ www.assam.org.tr




Kaliteli makale yazmak icin

1- Secgeceginiz konu bugun ve yarin yasanmasli beklenen
konular olmalidir. Gegmis konular, ilgi cekici 6zellige sahip
olmadikga okuyucuyu cezbetmeleri pek mumkun degildir.

2- Makaleyi yazarken sik sik kendi
dusuncelerinize dair eklentiler yapmalisiniz. Bunu
yaparken, kisisel amaclarinizi makalenin onune gecgecek
boyutta ele almamalisiniz.

3- Makaleyi yazarken, tek bir konu uzerinde yogunlasin.
Makaleye has bir baslik ve basliga has iyi dustnceler
yazmak zorundasiniz.

4- Yazinizda fazla yabanci s6zcuk kullanmayin. Bunu
yaptiginiz takdirde, okuyucu makaleden sikilir ve sayfayi
kapatabilir.
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Kaliteli makale yazmak icin

5- Makale icerisinde gunluk yasamdan ornekler vererek, daha cok
dikkati toplamayi hedefleyin, ayrica okunakli olmasina da 6zen
gOsterin.

6- Ele alinan konudan bahsederken, olabildigince konuyu zengin
tutmaya imkan verecek bir sunum ve Uslup kullanin. Fakat
konuyu amacindan uzaklagsmadan surdirmeye devam edin,
cunku ne kadar suslerseniz amacindan da bir o kadar
uzaklasirsiniz.

7- Makale tlrt g6z onunde bulundurulmali; okuyucunun belirledigi
degil, okuyucunun belirlendigi ve hedef alindigi, amacina
ulagacak bir makale yazilmasi icin gereklidir.

8- Noktalama, imla kurallarina mutlaka bagli kalmaya 6zen
goOsterin. Cunku yanlis bir yazi, okuyucunun dikkatini
dagitacaktir.

9- Ve son olarak; tum mataryelleri yerinde ve dogru kullanmalisiniz.
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YAYIN PLANI

e« On Kisim
e On Kapak
e Bos Sayfa
e I¢c Kapak
o Kabul Sayfasi
e Yayindan Yararlanma
o Onsoz (tercihe bagl)
e icindekiler
e Tablolar Listesi (varsa)
o Sekiller Listesi (varsa)
o Kisaltmalar
e Metin
o Qiris
e Ana Metin
e Sonug
e Son Kisim
e Ekler (varsa)
o Kaynakga
e Terimler S6zIUgu (gerekli ise)
e Ozgegmis
e Bos Sayfa
e Arka Kapak
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IZLEDIGINIZ iCiN

TESEKKUR EDERIZ




Otobiyografi

Otobiyografi; bir dusundrun, bir sanatginin, bir sporcu ya da
taninmig bir kisinin kendi yasam oykusunu anlattigi edebi
tir. Ozyasamoykiisii de denir. Kaynak olarak kisi kendini
ve aile buyuklerinden aldigi bilgileri kullanir. Yazarin
kendinden s0z ederken nesnel olmasi zor oldugundan
otobiyografi yazmak guctur. Otobiyografilerde yazar
kendine ait sanat eserleri, dusunceleri ve yapmis oldugu
ya da katkisinin oldugu onemli igleri aktarir. Bu yazili
anlatim turu ayni zamanda iyi bir belgeseldir. Bu alanda

calisacaklara ve yazarin yasadigl donemin ozelliklerine
kaynaklik eder.
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Bibliyografi

Bibliyografya, bir konu hakkindaki yayinlarin tamami. Eski
Yunancada BiBAioypagia vasiflandirmak anlamina gelen
biblios (kitap) ile grapho (yazma) kelimelerinden turemigtir.

Kaynakc¢a, bibliyografya ya da bibliyografik kiinye, eser
hazirlanirken baska eserlerden yararlanilinca, eserin
sonunda belirtiimesidir. Kitaplarin hazirlanmasinda baska
kaynaklardan yararlaniliyorsa, bu kaynaklar kitabin son
sayfasinda, kaynakca basligi altinda yazilir. Kaynakgalar
olusturulurken, once yazar adi, sonra eserin adi, daha
sonra eserin yayinlandigi yayinevi ya da kitapevi, en
sonunda da eserin basildigi sehir, son olarak da eserin

basildigi yil yazilir. Bu bilgiler yazilirken, aralarina virgul (,)
iIsareti konulur
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http://www.bunedir.org/kisaca-bibliyografya-nedir

Disgrafi

Disgrafi:Yazma bozuklugu. Siklikla okuma bozuklugu ile birlikte gorular.

Yazi yazarken belirgin harf, noktalama ve gramer hatalari gozlemlenir. Bu
cocuklarda ayni zamanda dili algilama ve anlatim bozukluklarina da
rastlanir.

Yazma gucgluglinde gorulebilecek yazma hatalari:
* Harf hatalari yapma, birbirine benzeyen b-d, p-q, c-¢ gibi harfleri ya da 6-
9, 12-21 gibi sayilari karigtirma ve birini digerinin yerine yazma
* Noktali ve noktasiz harfleri karigtirma (0-0, u-u)
* Heceleme hatalari ve bir kelimeyi bolerek yazma
* Noktalama isaretlerini kullanmama
* Cok karisik ve kotu yazma

llkokula yeni baslayan ¢cocuk baglangigta yazarken zorlanabilir. Gelisimi ve ince
motor becerileri geri olan ¢ocuklarda zorlanma daha ¢ok yasanir ve daha
uzun surer. Bu ¢ocuklarin kalem tutmalari zordur ve yasitlarina gore daha
yavas yazarlar. Bu ¢cocuklari yavas ve c¢irkin yazdiklari igcin ¢ok fazla
elestirmek ve onlari diger ¢ocuklarla kiyaslamak ¢ocukta 0z guven
eksikligine sebep olarak problemi koklestirir.
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http://cigdemkose.com/yazma-bozuklugu-disgrafi-nedir/

Fikra

Fikra : Belli bir amaci, savunulan bir dusunceyi ele alan ve
bunu en kisa yoldan anlatan, mizah ve hiciv unsurlarini da
icinde barindiran sozlu ya da yazili hikayelerdir.

Bir yazarin gunluk olaylara ya da ulke ve toplum sorunlarina
ait her hangi bir konu uzerinde kisisel gorus ve

dusuncelerini, akici bir dille anlatan duz yazilara Fikra
denir. (K.GARIPOGLU, Kompozisyon Bilgileri, s.239)

1) Gazete fikralari,

2) Kucguk hikaye niteligindeki nukteli ve gulduru fikralari,
olmak Uzere iki tarludur.
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Deneme

Bir yazarin kendi istegine gore sectigi herhangi bir konuda
kesin yargilara varmadan, kisisel dusuncelerini kendi
kendisiyle konusuyormus havasi tasiyan bir uslupla
kaleme aldigi yazilara “deneme” denir.

Deneme, yazarin gozlemledigi ya da yasadigi olay, olgu,
durum ve izledigi varliklarla ya da herhangi bir kavramla
ilgili izlenimlerinin belli bir plana bagli kalmayarak,
tamamen kendi kisisel gorusuyle serbestce yaziya
doktugu kisa metinlerdir. Deneme yazari one surdugu
dusunceyi dogrulama, ispatlama, kanitlama kaygisi
tasimaz. Denemenin inandiriciligi, ele alinan konunun
ictenlikle anlatilmasindan kaynaklanir.
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Elestiri

Siir, tiyatro, hikaye, roman, resim, heykel, film gibi bir sanat
veya dusunce eserinin, zayif ve guclu yonleri goz onunde
bulundurularak gergek degerini belirleme amaciyla yapilan
Inceleme sonucunun anlatildigi yazi turune “elestiri
(tenkit)” denir. Bir kimsenin kendi elestirisini yazarken
ortaya koydugu esere “otokritik” veya “ozelestiri”’ denir.

Elestirinin amaci, iyi ve guzel olan sanat yapitinin degerini
ortaya c¢ikarmak, sanati iyi ve guzel olmayandan
kurtarmak, kalici bir nitelige kavusturmaktir. Sanatciyi
daha guzel, daha guclu, daha olgun, daha basarili eserler
yaratmaya tesvik etmektir. Okura, izleyiciye ve sanatciya
Kilavuzluk yapmaktir.
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Soylesi

Soylesi nedir?

Bir yazarin, kisisel gorus ve dusuncelerini fazla
derinlestirmeden, muhatabiyla konusuyormus hissini
verecek bir uslupla makale planinda yazdigi fikir yazisina
sohbet (sOylesi) denir

Sohbet sozcugu, dilimize Arapgadan gecgmistir. Sohbet
turandeki yazilara “soylesi” de denmektedir.

Soylesiler bazen roportaj ile de karistirilirlar. Ancak
aralarinda cok temel bir fark vardir. Soylesiler tek kisilik
yazilardir. Oysa roportaj, bir uzmana ve bir de, roportaj!
yapacak kisiye ihtiyac duyar.

Kaynak:
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http://soylesi.nedir.com/
http://soylesi.nedir.com/

Inceleme

1. Incelemek isi, tetkik.

2. Bir bilim veya sanat konusunu her yonuyle
genis bicimde aciklayan eser veya yazil
arastirma.

3. Ele alinan bir konu ya da olayin ozelliklerini ve
ayrintilarini inceden inceye anlamaya calismak,
lgili yasa ve kurallari ortaya ¢ikarmak ve birtakim
sonuclar elde etmek icin yapilan yontemili
calisma.

4. Bu turden ¢alismalar sonunda ortaya cikan

yapit
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: Ani

Bir kimsenin, ozellikle taninmis kisilerin yasadiklari
donemde gordukleri ya da yasadiklari ilging
olaylari gozlemlerine ve bilgilerine dayanarak
anlattiklari yazi turudur.

Taninmis sanatgl, siyasetci, ve bilim adamlarinin
yazdigi anilar onlarin yasayislarini, yasadiklari
donemdeki onemli olaylari anlatmasi bakimindan
onemlidir.
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Gunluk

Ogretmeye bagli, gercekgci anlatim tiirlerinden biri olan glinlUkler,
bir kisinin dnemli ve kayda deger buldugu olaylari , gozlem ,
izlenim duygu dusunce ve hayallerini gunu gunune tarih
belirterek anlattigi yazdigi yazi turuddr. Latincedeki “dies ( gun )
sozcugunden “diarium” ( gunlik ) s6zunden gelir

OZELLIKLERI
1- Yasanan olaylarin, izlenimlerin guntn gunune yazilmasi ile
olusurlar
2 - Birinci kisi agzindan yazilmis kisa ve ozlu yazilardir
3 — Inandirici, igten ve samimidirler.
4 — Konusma diline yakin bir dil kullanilir.
5 — yazarin kisiligini, goruslerini ve ruhsal yapisini yansitirlar.
6 — Gercgekler, yasanilanlar degistiriimeden, carpitilmadn yazilir
7- Tarih, biyografi, ani icin birer belge degeri tasirlar.

www.assam.org.tr




