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Önsöz 
 

Bu kılavuz ASSAM Organlarında görev alan üyelerimizin web sitesini etkin kullanımını 

sağlamak için hazırlanmıştır. 

Her türlü soru ve önerilerinizi info@assam.org.tr adresine eposta ile bildirebilirsiniz. 
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ASSAM Web Sitesinde Makale Yayınlamak 
 

ASSAM web sitesinde görevli olan kurul üyelerimizin kendi uzmanlık alanlarında 

hazırladıkları makale, rapor, inceleme, araştırma yazılarını, sadece eposta gönderiyormuş gibi 

kolayca siteye yerleştirebilmeleri mümkündür. 

Yapılması gereken işlemler mümkün olduğunca ayrıntılı olarak bu dokumanda yer 

almaktadır. 

Lütfen bu dokümanda anlatılan tüm işlemlerin her birisinin çok önemli olduğunu 

unutmayın. Önemli olan yazılarınızın siteye yerleştirilmesinden ziyade hedef kitleye 

ulaştırılabilir olmasıdır. Yazılarınızdaki fikir ne kadar önemli olursa olsun, yazılarınız ne 

kadar orijinal olursa olsun, internete yerleştirmek işin sadece birinci adımını oluşturuyor. Eğer 

yerleştirmeyi kurallarına uygun yapabildiyseniz işin geri kalanı sitemizi düzenli olarak 

tarayan Google, Yahoo, Bing gibi arama motorlarına kalıyor. 

Haydi şimdi bu işlemleri nasıl yapacağımıza bakalım. 

  



ASSAM 
Adaleti Savunanlar Stratejik Araştırmalar Merkezi 

Derneği 

www.assam.org.tr 

5 

Adres: Yakuplu Mah Hürriyet  Bulvarı Newport Sitesi No:155 1nci  Blok Kat:7 D:55 

Beylikdüzü İstanbul / Türkiye  

Tel ve Faks: +90 212 8551975 http://www.assam.org.tr e-posta: info@assam.org.tr 

 

ASSAM Web Sitesine Nasıl Girerim? 
 

 

1. Tarayıcı (Browser)'ınızı açarak adres alanına www.assam.org.tr yazınız. 

2. Sayfanın yüklenmesi bittiğinde aşağıdaki gibi bir sayfa ekranınıza gelecektir. 
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ASSAM Web Sitesinde Oturum Açmak 
 

Ana sayfanın alt kısmındaki Üye Girişi formuna 

kullanıcı adınızı ve parolanızı girerek sistemde 

kullanıcı oturumu açınız. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oturumu açtığınızda yanda görülen menüler yine 

Üye Girişi bölümünde görünecektir. 

Yeni Makale Eklemek için Yeni Öğe Ekle 

bağlantısına tıklayınız. 
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Makale Ekleme Penceresini Tanıyalım 
 

Karşınıza aşağıdaki gibi bir pencere gelecektir. 
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Başlık 

 

Aşağıdaki resimde 1 numaralı kutucuğa Makalemizin Başlığını yazacağız. Başlığın mümkün 

olduğunca kısa olmasına özen gösteriniz. 

Başlığı başlık yazımı kurallarına uygun olarak yazınız. Ayrıca sitenin genel görünümünde 

bütünlük oluşturabilmemiz için de ASSAM sitesine özel bazı yazım kuralları kullanmak 

zorundayız. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Başlık Yazım Örnekleri 

Başlık Uygunluk 

Örnek Makale Başlığı Doğru 

Örnek Makale Başlığı (15 Temmuz 2013) Doğru 

ÖRNEK MAKALE BAŞLIĞI Yanlış 

Örnek makale başlığı Yanlış 

örnek makale başlığı Yanlış 
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Başlık takma adı kutusunu boş bırakınız. Bu kutu makaleyi kayıt ettiğinizde sistem tarafından 

doldurulacaktır. 
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Kategori Kutusu 

Kategori kutusuna tıklayarak eklediğiniz makaleye uygun kategoriyi seçiniz. Kategori 

seçiminde görev aldığınız kurulu seçmeniz uygun olacaktır. 

Uyarı 

Görevli olmadığınız bir kurula ait bir kategori seçmeniz durumunda makaleniz sitede yer 

almayabilir. Seçimi doğru yaptığınızdan emin olun. 
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Etiket 

Makalenizin site içinde gruplanması ve arama motorları tarafından makalenizin içeriğinin 

tasnif edilebilmesine yardımcı olacak etiketleri doğru seçtiğinizden emin olun. Etiketler bir 

veya iki kelimeden oluşurlar. 

Her bir etiketten sonra Enter tuşuna basınız. 

 

Örnek Etiket Kullanımı 
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Dil Seçimi 
 

Makalenizin dilini ilgili kutudan seçiniz. 

 

 

  



ASSAM 
Adaleti Savunanlar Stratejik Araştırmalar Merkezi 

Derneği 

www.assam.org.tr 

13 

Adres: Yakuplu Mah Hürriyet  Bulvarı Newport Sitesi No:155 1nci  Blok Kat:7 D:55 

Beylikdüzü İstanbul / Türkiye  

Tel ve Faks: +90 212 8551975 http://www.assam.org.tr e-posta: info@assam.org.tr 

Makale Resmi Yüklenmesi 
Makalenizle birlikte konuyu en doğru şekilde ifade eden bir de resim yüklemenizi 

makalenizin görsel çekiliği için 

tavsiye ederiz. 

Yazınızı hazırladığınızda resmi 

de hazırlamış olmalısınız. Resmi 

internetten alıntılıyorsanız telif 

hakkı içermediğinden emin 

olunuz.  

 

1. Resim sekmesine tıklayınız 

2. Öğe resmi yanındaki Dosya Seç butonuna tıklayınız ve bilgisayarınızdan yüklemek 

istediğiniz resmi seçiniz 

3. Resimle ilgili açıklama metnini Öğe Resmi Başlığı kutusuna yazınız 

4. Resim telif bilgisini Öğe Resmi Telifi kutusuna yazınız 
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Yukarıdaki örnek makalede resmin altındaki "Bu çeşmenin makalede bahsedilen çeşme ile 

ilgisi bulunmamaktadır" ibaresi "Öğe Resmi Başlığı" kutusunda yer almaktadır. 

Yine "Photographer Melih TANRIVERDİ" ibaresi ise resmi Bursa, Uludağ, Çoban Çeşme 

mevkiinde kendi çeken yazarın telif bilgisi kutusuna bu bilgiyi girmesi sonucu resim altında 

görünmektedir. 

  



ASSAM 
Adaleti Savunanlar Stratejik Araştırmalar Merkezi 

Derneği 

www.assam.org.tr 

15 

Adres: Yakuplu Mah Hürriyet  Bulvarı Newport Sitesi No:155 1nci  Blok Kat:7 D:55 

Beylikdüzü İstanbul / Türkiye  

Tel ve Faks: +90 212 8551975 http://www.assam.org.tr e-posta: info@assam.org.tr 

 

Makale Metninin Girilmesi 
 

Makale metnini direk metin giriş alanına girebileceğiniz gibi isterseniz bilgisayarınızda daha 

önce yazdığınız hazır bir metni 

aktarmak suretiyle de metin girişi 

yapabilirsiniz.  

Hazır metin girişi için 3 seçenek 

bulunmaktadır; 

1. Yapıştır 

2. Text (Metin) Yapıştır 

3. Word'den Yapıştır 

 

Öncelikle aktarmak istediğiniz hazır metni kopyalayınız. 

(Wordden 

kopyaladığınızı 

varsayarak) Word'den 

Yapıştır butonuna 

tıklayınız. Açılan 

pencereye CTRL+V 

tuşlarına aynı anda 

basarak metni 

pencereye yapıştırıp 

Ekle butonuna 

tıklayınız. 

Metinde gerekiyorsa 

düzeltme 

yapabilirsiniz.  
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Giriş Paragrafı ve Tam Metin 

 

Mutlaka yazınızın ilk paragrafını giriş metni kutusuna yapıştırınız. 

Makalenizin kalan kısmını ise Tam Metin kutusuna yapıştırınız. 
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Metin İçindeki Başlıklar 

 

Yapıştırdığınız metin içindeki başlıklar için ana başlığı Başlık 3 stilinde alt başlıkları ise 

Başlık 4 stilinde seçiniz. 
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Meta Veri ve Açıklama Bölümleri 
 

Açıklama ve Meta Veri bölümlerindeki bilgiler sosyal paylaşım siteleri ve arama motorları 

tarafından kullanılmaktadır. 

1. "Meta Veri Bilgisi" kutusuna tıklayınız 

2. Açılan bölümde "Açıklama" kutusuna makalenizin özetini birkaç cümleyi 

geçmeyecek şekilde yazınız 

3. "Anahtar kelimeler" kutusuna daha önce etiket kutusuna yazdığınız kelimeleri 

yazınız 

4. Robotlar ve Yazar kutularını BOŞ BIRAKINIZ. 
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Makaleyi Kaydetmek 
 

Makaleyi ekleme işlemi sırasında zaman zaman ve bittiğinde ise mutlaka Kaydet butonuna 

tıklayınız. 
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Daha Önce Eklediğiniz Makalede Düzeltme mi Yapmak 

İstiyorsunuz? 
 

1. Makalenizi görüntüleyin 

2. Başlığın yanındaki Öğeyi Düzenleyin butonuna tıklayın 

3. Açılan pencere zaten makale eklemede kullandığınız penceredir. 

Uyarı 

Sadece kendi eklediğiniz içeriği düzenleyebilirsiniz. 
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Makalem Ne Zaman Yayınlanmaya Başlar? 
 

Makaleniz sistem yöneticisi tarafından incelenerek şekli kurallara uygunluğu durumunda 

hemen yayınlanır.  

Başka internet sitelerine gizli bağlantılar içeren içerikler yayınlanmazlar. (Örnek; başka bir 

siteden kopyalayıp yapıştırdığınız metinler genellikle ilgili sitelere gizli bağlantılar içerirler) 

Başka bir siteden içerik aktarmak istiyorsanız içerikteki HTML, javascript, resim, flash, video 

gibi kodları temizlemeniz gerekmektedir. Bunun en kolay yolu; internetten kopyaladığınız 

içeriği masa üstünüzde sağ tıklayarak oluşturacağınız Yeni Metin Belgesine yapıştırıp, daha 

sonra bu metin belgesindeki kodlardan arınmış metni kopyalayıp ASSAM sitesine almanızdır. 
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